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Information zur Auszahlung von Reisekosten
(Reiseabrechnung)

Bis zum 31.12.2021 waren die Reisekostenentschadigungen fiir jede einzelne
Reisebewegung auf der monatlichen Gehaltsabrechnung ersichtlich.

Ab dem 01.01.2022 wird auf der Gehaltsabrechnung lediglich der steuerrechtliche Teil einer
Reisebewegung abgebildet. Der Gesamtbetrag ist auf dem Gehaltskonto ersichtlich.

Um den Kostenersatz fiir die einzelnen Reisen einzusehen, kann der Reisekostennachweis lt.
Anleitung ab Seite 2 erstellt werden.

Auszahlung von Reiseabrechnungen

Nach Prifung und Freigabe werden Reisekostenentschadigungen nunmehr jeweils
wochentlich ausbezahlt.

Werden mehrere Reisekostenabrechnungen in derselben Woche in die Auszahlung
Ubergeleitet, so werden die Betrage zu einem Gesamtbetrag in einer Buchungszeile auf dem
Gehaltskonto zusammengefasst.

Die Auszahlung der Reiseabrechnung erfolgt zunachst ,Brutto fiir Netto”, die
sozialversicherungs- und steuerrechtliche Behandlung von Reiselohnarten findet bei der
nachsten Bezugsabrechnung Berlicksichtigung.

Auf dem Gehaltskonto sehen Sie dann lediglich die Reisespesen und lhre Personalnummer.

Darstellung am Gehaltszettel und Versteuerung

All jene steuer- bzw. sozialversicherungspflichtigen Lohnarten, die vom Reisemanagement in
die Personalabrechnung lbergeleitet wurden, werden auf dem Gehaltszettel mit ,YR26“ und
,YRSS” angefiihrt.

Die steuer- und sozialversicherungspflichtigen Reiselohnarten beeinflussen nach deren
Uberleitung in die Abrechnung die entsprechenden monatlichen Bemessungsgrundlagen und
folglich die Hohe der einzubehaltenden Lohnsteuer- und Sozialversicherungsbeitrége.
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Serviceportal Bund

Reisekostennachweis

1. Den Zugang zum Serviceportal Bund erhalten Sie mit der Handysignatur tGber
service.gv.at.

Anmelden am Serviceportal Bund

Sie konnen das Angebot des Serviceportal Bund nutzen, indem Sie eine der folgenden

Anmeldemethoden nutzen

Aktive Bedienstete

Auswahl

) =7 10Austria Stammportal
ID Austria
Handysignatur

Anmelden mit Benutzer-1D v

Pensionierte und ausgetretene Bedienstete

Pensionierte Bedienstete & Ausgetretene Bedienstete

2. Nach Auswahl der ,,ID Austria Handysignatur” klicken Sie auf LOGIN {iber ,HANDY*
(ACHTUNG: Falls der rote Button zur Handysignatur nicht interaktiv ist, bitte auf das
Wort ,,HANDY"“ driicken!).

Anmeldung an: Serviceportal Bund

@ Auswahl

HANDY Handy

Login

n Vertretung anmeiden

-

Anmeldung an: Serviceportal Bund

Login

©

@ -Trust GmbH

Eingabe
Handynummer f==
und Passwort |



https://idp.service.gv.at/auth/idp/profile/SAML2/Redirect/SSO?execution=e1s1
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3. Unter Personalservices finden Sie im Bereich Mitarbeiter/in das Feld Bezahlung.

"= Serviceportal Bund Hilfe  verfahrensinformati instellungen v - n

Startseite  Personalservices

startseite » Personalsenvices * hinzufogen

Mitarbeiter/in Personalservices
*
Mitarbeiter/in .
* Lohn und Gehalt @

Alle Favoriten

Stellvertretungen u

* Stellver

» eRechnt

Hinweis! Die Ansicht Ihrer Startseite kann aufgrund der Ihnen zur Verfiigung stehenden Berechtigungen eine von dieser
Anleitung geringfligig abweichende Darstellung aufweisen.

= Serviceportal Bund Hife Verfahrensinformationen  Einstellungen w -m n

Startseite  Personalservices Verfahrenszugange

Startseite * Personalservices > Mitarbeiter/in

| mitarbeitersn Mitarbeiter/in

— o (=] ] a
Bezahlung Mobile Services Relsemanagement Eigene Daten

Mobile Services

In diesem Bereich [ in di h Services In diesem Bereich werden Services fiir In diesem Bereich werden Services fur
Relsemanagement Mitarbeiterfinnen zu 2ur Verwaltung Ihrer mobilen App. Mitarbester/innen zum Mitarbeiterfinnen zu ihren eigenen
Arbeitgeberleistungen und Bezahiung Retsemanagement angeboten, Daten angeboten
Eigene Daten angeboten.
Stellvertretungsverwaltung
MeineFevrten ® B o @
verwaltung
« Lohn und Gehalt o In dieserm Bereich werden Services fur
Mitarbefterfinnen z2u
Alle Favorite GenenmigUgsprozessen angeboten.

4. Waihlen Sie Reisekostenvergiitung und Reisezulage aus (Popup-Blocker
ausschalten!).

Startseite  Personalservices Verfahrenszugange

Startseite > Perscnalservices > Mitarbeiter/in > Bezahlung < zurick & hinzufugen

Mitarbelter/in Bezahlung
Bezahlung In diesem Bereich werden Services fur w Bezahlung angeboten.
Mobile Services
Reisemanagement Lohn und Gehalt u
Eigene Daten Hier kinnen Sie sich Ihre Abr Zeltraumes abrufen.
Stellvertretungsverwaltung
Vorgesetzte/r oder Stellvertreter/in Jahresbezugszettel - u

Hier kinnen Sie sich Ihren jahresbezugszettel anzeigen lassen.

Meine Favoriten & n n u
« Lohn und Gehalt & L
Hier kiinnen Sle sich [hren Lohnzetrel anzeigen lassen.

Alle Favoriten

u Relsekostenvergltung und Reisezulage

Stellvertretungen Hier kiinnen Sie sich Ihre Reisekostenvergtung und Reisezulage eines bestimmten Zeitraumes abrufen.

« Stellvertreter/Innen verwalten

« eRechnung Stellvertreter/Innen verwalten - u

Besoldungsdienstalter Berechnungsprotokoll
Hier kiinnen Se die Details und die Summe I brufen.

SV Meldungen

Hier kiinnen Sie igen an den elnsehen.
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5. Zunachst erscheint diese Kurz-Ubersicht:

Zeige die letzten: [3 Wochen -

Ubersicht

I3
Fr—— o @D Q 1 vent TromaEEher Zoom a8on»
L | e 530 BB Reiseabrechnung vom 15.Mirz 2022
Personalnummer: _ Bbrechnungskreis: 93
DST: 00017037 Kost.:
DB/TB:
4 Vo ' Vbg Landesschulen
Bahnhofstrafe 12
6900 Bregenz
Reisespesen Betrag
6850 Dornbirn 23.02.2022 - 23.02.2022 28,80
Summe : 28,80 EUR

Der Reisekostennachweis kann wie folgt aufgerufen werden:

Durch Klicken auf den gelben Pfeil

darunter angezeigt. Durch Anklicken der blau hinterlegten Zeile 6ffnet sich der

Reisekostennachweis.

Zeige die letzten: (3 Wochen -

Ubersicht

Reiseabrechnung vom
< 15032022

1|ven2
Betrag

2880 EUR

Reise-Nr.: 0116362504, Zeitraum:23.0

022-73.02 2022

— |4+ Automatischer Zoom

Landeslehrer V AktiveKos
Gebuhrenstu

ReiseNr

wird die Reise Nr. sowie der Zeitraum in der Zeile

v

tenst.
fe

REISEVERLATUTF

Reiseziel Grund/Ort/Land/Ortsteil Reiseart-U/

23.02.2022 13:15 - Tarif
23.02.2022 18:30 ornbirn Konto
Osterreich
Dormbirn —

Tatigkeit/GRZ

PAUSCHALABRECHNUNG
Tagesgebihr

Lnd St.fr. RGV Betrag Hinz. Erstatt.
2welftel Drittel Bbzgst. AbzgRGV Anz. SiE-fes betrag betrag
Tarif 1 Teiltag
6 /12 1/3 ar 13,20 8,80 1 13,20 8,80
Gesamtbetrage Verpflegung in EUR 13,20 8,80
Gesamtbetrage Pauschalabrechnung in EUR 13,20 8,80

EINZELNACHWETIS

Datum ENr Beleg vs Betrag in EUR
23.02.22 001 Beférderungszusch|v0 10,00
23.02.22 002 Beférderungszusch|V0 10,00
Erstattungsbetrag Einzelnachweis in EUR 20,00
GESAMTBETRAEGE
Gesamtbetrag steuerfrei (incl.n.a.Steuerfreibetrdge) in EUR 33,20
Gesamtbetrag nicht ausgeschépfte Steuerfreibetrage in EUR 4,40
Erstattungsbetrag in EUR 28,80
EOSTENZUORDNTUNG
Uberzuleitender Reiseaufwand (mit CO-Empfanger) in : EUR 28,80

EUR auf:
Buchungskreis
GeschBereich
Rostenstelle
Fonds

28,80

Zusatzinformationen zum Einzelnachweis

|BNI Beleg Betrag Wahr.

|001 Beférderungsaus 10,00 EUR

aT |



